Dabas Varos Onkormanyzatanak

LJHELYI” BESZERZESI SZABALYZATA

(Kbt. hatdlya ala nem tartoz6 beszerzések
beszerzési rendjének
helyben torténé szabdlyozasa)
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Hatélyba 1ép: 2013. jalius [-én



Dabas Véros Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a kozbeszerzésekrsl szold 2011, évi
CVIIL térvény (Kbt.) hatilya ald nem tartozd beszerzések beszerzési rendjének helyben
torténd szabalyozéasa érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja:

1. A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek

1.1

E szabalyzat hatdlya kiterjed:
(1) Dabas Véros Onkormanyzatara ¢s,
(2) Dabas Varos Onkorményzatanak kdltsegvetési szerveire.

1.2 Ezen szabalyzat elbirdsai nem vonatkoznak:

1.3

a.) az Onkormanyzat egyszemélyes, ill. tébbségi tulajdont gazdasagi tarsasagaira.

Az aldbbi szervezetek nem kételesek a jelen szabélyzatban foglalt beszerzési rend
alkalmazdsara, azonban beszerzéseiket az 5. pontban foglalt beszerzési elvek
figyelembevételével kell, megvalositsak:

a.) Dr. Halasz Géza Szakorvosi Rendel6intézet
b.) Dabasi Intézményfenntarté Kézpont (DIK)

2. A szabilyzat hatalya ala tartozo beszerzések

2.1

2.2.

23

. A szabalyzat hatdlya ala tartozik az 1. pontban felsorolt szervek tevékenységi korebe

tartoz6 minden olyan Arubeszerzés, szolgaltatds, épités-beruhdzds, szolgaltatasi
koncesszio, épitési koncesszio, amelyet az dnkormanyzat, vagy intézménye kdételezd,
vagy oOnként vallalt feladatdnak jogszabalyban megallapitott, vagy megallapoddson
alapuld teljesitése érdekében szitkséges, ¢és a beszerzés vonatkozisiban nem kell
kdzbeszerzési eljarast lefolytatni. Azaz a Kbt. hatélya alé tartozo beszerzések esetén nem
a jelen szabalyzat elSirdsal alapjan kell eljarni, hanem az adott szerv Ko6zbeszerz€si
Szabalyzatat kell alkalmazni.

A jelen szabalyzat hatédlya ala tartozd beszerzések esetén a szabalyzatban meghatarozott
Lhelyi” beszerzési eljarasrendttl el lehet tekinteni, ha a beszerzési targy a
kézbeszerzésekrbl sz616 2011, évi CVIIL térvény valamely kivételi korébe tartozik, azaz
a Kbt. lehetGvé teszi a kdzbeszerzési eljaras mellozését. Ez esetben hivatkozni kell a
Kbt.-ben szabalyozott kivételi korre, s a kivételi kor alkalmazéasénak indokait irasban kell
kifejteni a beszerzésre vonatkozd szerzfdésben, vagy a szerzddés mellé csatoland6 kiilén
dokumentumban.

Helyi beszerzés értékhatérai

2.3.1 A jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni, ha a beszerzés értékhatara elér,
vagy meghaladja a kévetkez6 értékhatarokat:
a.) arubeszerzés esetén; netto 2.000.000 Ft-ot.
b.) szolgaltatas megrendelés esetén: netté 2.000.000 Ft-ot,
c.) épitési beruhazas esetén: netto 5.000.000 Ft-ot.

2.3.2 Ha a beszerzés értékhatira nem éri el a 2.3.1-es pontban rogzitett értékhatarokat, a
beszerzéstdl a polgirmester, ill. az adott intézmény vezetGje vagy az altala, illetve
egyéb szabalyzat dltal felhatalmazott személy szabadon dont.



2.3.3 A jelen szabalyzat hatalya ala tartozo beszerzések vonatkozdsaban is vizsgalni kell a
Kbt. 18. §-dban foglalt egybeszamitdsi szabalyt. Ha az egybeszamitott érték eléri a
Kbt.-ben meghatarozott értékhatarokat, Gigy nem a jelen szabalyzat, hanem a
Kozbeszerzési szabalyzat eléirasai szerint kell eljarmi. Ha azonban az egybeszamitott
érték nem éri el a mindenkori kiOzbeszerzés értékhatdrt, a helyi beszerzések
vonatkozdsdban a Kbt. 18, §-dban foglaltak szerinti egybeszamitdst nem kell
alkalmazni, hanem csak azon beszerzések értekét kell egybeszamitani, melyek egy
szerzddés, vagy egy megrendelés keretében valosulnak meg.

2.4 Rendkivili siirgésség miatt — amely azonban nem eredhet ajanlatkéré késedelmébdl,
hanem valamilyen kiilsé tényezén kell alapulnia — a polgarmester, ill. intézményvzetd
engedélyezheti a helyi beszerzési eljaras lefolytatasanak mellézését. Ez esetben a
polgarmester, ill. az adott intézmény vezetSje irdsban, vagy jegyzOkonyvezés mellett
szdban beszamol a beszerzés kortlményeirdl a 4 tagh Beszerzési Bizottsagnak.

3. A helyi beszerzési eljaras résztvevoi, felelosségi korok, ellenérzés

3.1 A jelen szabilyzat hatilya ala tartozo beszerzéseket Dabas Véros Onkorményzata és a
Dabasi Polgarmesteri Hivatal tekintetében a Dabasi Polgarmesteri Hivatal bonyolitja le.
Egyéb — a jelen szabdlyzat hatdlya alad tartozé — koltségvetése terhére Onalldan
kételezettséget vallald intézmény a beszerzést sajat maga bonyolitjia le a jelen
szabalyzatban foglaltak betartasaval.

3.2 A jelen szabdlyzat hatdlya ald tartozd beszerzések esetén a beszerzési igényeket az érintett
szakiroda, vagy intézményi szervezeti egység tervezi. Ha a beszerzési igény nem szerepel
a jovahagyott koéltségvetésben, az dnkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban,
a Koltségvetési rendeletben, vagy egyéb dokumentumban meghatarozott dontési jogkor
szerinti vezetéhdz, vagy testiilethez kell fordulni, aki engedélyezi a beszerzést.

3.3 A helyi beszerzési eljarast az érintett szakiroda / intézményi szervezeti egység folytatja le,
vagy kérheti a — belsé, vagy kiilsé megbizott — beszerzési szakértd segitségét. Ez esetben a
helyi beszerzési eljarast az ‘érinteft szakiroda / intézményi szervezeti egység
kézremUkodésével a beszerzési szakértd folytatja le.

3.4 A helyi beszerzési eljards szabalyszer( lefolytatisdért az érintett szakiroda / intézményi
szervezeti egység vezetdje felelds.

3.5 A helyi beszerzési eljardsok ellenérzése alapvetden a belsé ellendrzési tevékenység
keretében torténik. Ez esetben a bels6 ellendrzés, ha az egy adott beszerzést (beruhazast)
vizsgal, kiterjed a beszerzés lefolytatasdnak korilményeire is.

3.6 A polgarmester, jegyzs, vagy a Képviselo-testiilet elrendelheti beszerzési célellenérzés
lefolytatasat is. Ekkor meg kell hatarozni a célellendrzés targyat, tartalmat, azt, hogy az
ellendrzést milyen személyekbdl / szervezetekb6l allo testiilet folytatja le. A jelentést az
ellen6rzést elrendeld személynek / testliletnek kell benyujtani.

4. A helyi beszerzési eljarasok rendje



4.1 Az Onkormanyzat, ill. intézmény (ajaniatkérd) jogait és kotelezettségeit az ajanlatkérd
nevében eljard személy gyakorolja.

4.2 Helyi beszerzés lefolytatasakor legalabb 3 ajanlattevétdl kell arajanlatot dokumentéltan
bekérni. Az ajanlatot alapvetSen {rasban, vagy elektronikus Uton (e-mailben) kell
megkérni. Az elektronikus tton folytatott ajanlatkérést, a partner adatait is tartalmazdan,
nyomtatott formaban meg kell Srizni.

Az ajanlatkérés kitls6 szolgaltatd megbizasdval is elvégezhetd (pl. elektronikus aukcids
szolgaltatd, vagy alkusz cég megbizasaval). Bz esetben a kiilsé szolgaltaté kételes
dokumentélni az ajanlatkérés folyamatét.

4.3 Az éarajanlatkérésben meg kell hatarozni a beszerzés targyat, mennyiségét, vagy ha ezek
pontosan még nem ismertek, akkor ezeket koriilirva kell ismertetni gy, hogy az alapjan
az adrajanlat Osszedllithatod legyen. Amennyiben lehetséges, az 4rajanlatkérésben meg kell
hatarozni az ajanlattételi hataridét. Meg kell tovabb4 adni az ajanlatkéré nevét (cimét), a
kapcsolattartd / ajanlatkérs személy nevét, illetve az ajanlat benyujtasanak helyét, modjat.
Ajanlatkérd targyalast is alkalmazhat az ajanlatkérés folyamatdban. Az ajanlatkérési /
ajanlattételi,  targyaldsi  szabalyokat, ¢értékelési  szempontokat, moddszereket
ajanlatkérésenként szabadon hatdrozhatja meg ajanlatkérd, azonban a verseny tisztasagat,
kézpénzek ésszer(l és hatékony felhasznélasat biztositani kell.

4.4 A hatarid6ig beérkezett arajanlatok mindsitését, értékelését az érintett szakiroda /
intézményi szervezeti egység kdzremikddésével kell elvégezni.

4.5 Az ajanlatok bontésa nyilvanosan is lefolytathato.
4.6 Ajanlatkérd szabadon targyalhat ajanlattevikkel az ajanlat, a szerz8dés feltételeirdl.

4.7 A jelen szabdlyzat szerint lefolytatott helyi beszerzési eljarasokban a déntést Dabas Varos
Onkorményzata és a Dabasi Polgarmesteri Hivatal ajanlatkérék nevében 4 tagli Beszerzési
Bizottsag hozza meg. A bizottsdg iiléseit a Polgrmester hivja Ossze {rasban, vagy
telefonon, egyben meghatarozza a bizottsag iilésének helyét és idejét. Az tilésrdl
jegyzokonyvet kell felvenni, s jelenléti ivet késziteni.

A Beszerzési Bizottsag tagjai:
a Polgdrmester
0 Alpolgarmesterek (2 £6)
0 Gazdasigi Bizottsag elndke (akadilyoztatasa esetén, az elndk irasos megbizisa
alapjan a bizottsag tagja)

A bizottsdg dbntéseit szdtGbbséggel hozza meg. A bizottsig 3 fag megjelenése esetén
hatarozatképes.

Egyéb — koltségvetése terhére — onalléan kotelezettséget vallald intézmény esetén a
dontést az intézmény vezetbje, vagy az intézmény altal meghatarozott bizottsag hozza
meg.

4.9 A dontésrél az arajanlatot tevket értesiteni kell.

4.10 A helyi beszerzéssel kapcsolatos iratokat az irattdrozdsra, megdrzésre vonatkozd helyi
¢léirdsok szerint kell megdrizni.



5. Beszerzési elvek a jelen szabdlyzatban foglalt eljarasi rend alkalmazasara
nem kotelezett ajanlatkérok szamara

5.1 Dr. Halasz Géza Szakorvosi Rendeldintézet

Tekintettel a specidlis feladatellatasra, az egészségiigyl szolgaltatisok, ill. ellatas biztonsaga
¢s minbségi szinvonala érdekében az intézménynek nem kell alkalmaznia a jelen
szabalyzatban foglalt — e szakteriilet esetében sokszor nehezen alkalmazhaté — beszerzési
eljarasrendet, Beszerzéseit azonban az alabbi elvek figyelembevételével kell megvaldsitania:
¢ azon beszerzési targyak (pl. aruk, bizonyos szolgaltatasok) esetén, ahol lehetséges az
objektiv ajanlat 6sszehasonlitas, s nem all fent kizardlagos jog, piaci tajékozddés
mellet valasztja ki a szallito, szolgaltatd partnert;
e amennyiben lehetséges az ajanlatok dsszevetése, piaci tajékozddas, tigy alapvetden, ha
specialis jellege miatt nem elsddlegesen csak a mindség szamit, ugy az intézmeény
szamara gazdasdgilag kedvez6bb ajanlatot, partnert vilasztja ki.

5.2 Dabasi Intézményfenntartdé Kdzpont

Tekintettel a specidlis és Osszetett feladatellatasra, igy klilonGsen a kozétkeztetésre, a gyors és
biztonsagos oktatasi-nevelési intézményi kellek és szakmai anyag ellatasra, az intézménynek
nem kell alkalmaznia a jelen szabéalyzatban foglalt beszerzési eljardsrendet. Az ¢lelmezési
nyersanyag beszerzés esetén megallapithato, hogy alapvetGen szemrevételezés, a szakmai és a
korabbi felhasznalasi tapasztalat alapjan lehet a kivant mindséget biztositani, igy alapvetden
ez esetben nem a beszerzési egységar a legfontosobb dontési szempont.

Beszerzéseit a fentiek mellett az alabbi elvek figyelembevételével kell megvaldsitania:

e azon beszerzési targyak (pl. bizonyos aruk, szolgaltatasok) esetén, ahol lehetséges az
objektiv ajanlat Gsszehasonlitds, s nem &ll fent kizardlagos jog, piaci tdjékozddas
mellet valasztja ki a szallit6, szolgaltatd partnert;

e amennyiben lehetséges az ajanlatok Osszevetése, piaci tdjékozodas, gy alapvetden, ha
specidlis jellege miatt nem elsédlegesen csak a mindség szamit, ugy az intézmény
szdmara gazdasdgilag kedvezObb ajanlatot, partnert valasztja ki, természetesen a
megfeleld mindség biztositasa mellett;

* papir- firdszer, irodaszer, valamint tisztitészer beszerzés, valamint élelmezési
alapanyagok esetén alapvetSen Dabasi beszallitok ajanlatait vizsgalja meg, annak
érdekében, hogy — a megfelelé mindség és arszint biztositasa mellett — lehet6leg minél
magasabb legyen a helyi mikro-kis és kdzépvallalkozasok beszallitasi ardnya;

e amennyiben tapasztalata szerint a helyi piacrdl, helyi termel6ktdl, vallalkozoktol
torténd eseti rendszeres beszerzések tudjak biztositani a megfeleld mindség és ellatasi
biztonsag mellett a minél koltségtakarékosabb beszerzést, gy nem kételes hosszabb
tava szerzddések, keretszerzddések meglkdtésére.

6. Kozpontositott versenyeztetés

6.1 Dabas Véros Onkorméanyzata valamennyi intézménye vonatkozisaban — Képviseld-
testiilet ez irdnyll dontése esetén — kozpontositottan is lefolytathatja a versenyeztetést,
amennyiben ugy itéli meg, hogy az adott beszerzési targy vonatkozasidban a ,.csomagban”



torténé versenyeztetés ésszer(ibb, hatékonyabb beszerzést eredményez. Kdzpontositott
versenyeztetés esetén a versenyeztetés szabélyait egyedileg lehet meghatarozni.

6.2 A villamos energia, ill. gizenergia beszerzést Dabas Varos Onkormanyzata alapvetéen
kézpontositottan folytatja le valamennyi intézménye vonatkozdsdban, amennyiben a
beszerzési csomag eléri a kozbeszerzési értékhatart, gy kdzbeszerzési eljaras keretében.

7. Hatalyba 1éptet6 rendelkezés

Ez a szabalyzat 2013. julius 1-én Iép hatdlyba, s egyidejiileg e targyban kordbban alkotott
gnkorményzati, ill. intézményi szabélyzatok hatalyukat vesztik.

Dabas, 2013. janius 10.
L - ﬁ;dc)\_f\’&\ﬁk

Készegi Zoltan Rigéné dr. Roicsik Renita
polgirmester jegyzo



DABAS VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE
Dabas, Szent Istvan tér 1/b.

Szdm: 12-107/2013.

"KIVONAT

Késziilt: Dabas Vdros Onkormanyzatanak Képvisels- -testiilete 2013, méjus 29-én megtartott
rendes iilésének jegyzO8kdnyvébsl.

Kihagyva a klhagyandok

A KepVISelo testulet 12 igen (egyhangulagos) szavazattal az alibbi hatarozatot hozza:

131/2013. (V.29.) szamu OK HATAROZAT

" Dabas Véros Onkormanyzatanak Kepwselo testulete a Helyl Beszerzes1
Szabalyzatot elfogadja.

Ezzel egyidejiileg az eddig elfogadott hatdrozatokat VlSSZ&VOHja

Hatéridd: 2013. majus 31.
Felel6s: polgarmester
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|
ngong}lr Roicsik D}{enata Ké¥zegi Zoltn

jegyzd polgirmester



