Dabas Varos Onkormanyzatanak

JHELYI|” BESZERZESI SZABALYZATA

(Kbt. hatalya alda nem tartozo beszerzések
beszerzési rendjének
helyben torténé szabalyozasa)

Jovahagyta Dabas Varos Onkormanyzatanak Kégvisstiilete

Hatélyba lép: 2009. majus 15 - én



Dabas Varos Onkormanyzatanak Képviselstilete a kozbeszerzés#lkszold, tébbszor
modositott 2003. évi CXXIX. térvény (tovabbiakbabt.) hatlya ala nem tartozé beszerzések
beszerzési rendjének helyben téétéaabalyozasa érdekében az aldbbi szabalyzatdjealko

1. A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek

1.1 E szabalyzat hatalya kiterjed:
(1) Dabas Varos Onkormanyzatara es a Polgarmetiteralra,
(2) Dabas Varos Onkormanyzata altal fenntartott intégrakre,

1.2 Az alabbi Dabas Varos Onkormanyzata altal ot intézmények a szabalyzat hatalya
ala tartozo beszerzéseiket 6nélléan folytatjdleleen intézmények 6néllé ajanlatégek
minésilnek, ezért dnalléan kotelesek kialakitani ésgeléini a Kbthatalya ala nem tartozé
beszerzések beszerzési rendjének helyben remabalyozasat valamint lefolytatni a
beszerzési eljarasaikat:

(1) Il. Rakdczi Ferenc Altalanos Iskola /6nalléan gdkodd/ és a hozza tartozé 1.
szam( Ovoda /részben dnéalléan gazdalkodd/,

(2) Kossuth Lajos Altalanos Iskola /6nalldan gazdalkagkia hozza tartozo 2. szamd
Ovoda /részben énalldan gazdalkodo/,

(3) Gybni Géza Altalanos Iskola /énédlléan gazdalkod®kaéhozza tartozo 3. szamu
Ovoda /részben énalldan gazdalkodo/,

(4) Kossuth Zsuzsanna Szakképgkola /6nélléan gazdéalkodd/,

(5) Kossuth Lajos Mvelédési Kozpont /6nalloan gazdalkodd/,

(6) Varosi Tuzoltosag /6nalléan gazdalkodd/,

(7) Dr. Halasz Géza Szakorvosi Rertdetézet /6nélléan gazdalkodd/,

1.3 Az Onkorméanyzat egyszemélyes, ill. tobbségajtidnli gazdasagi tarsasagaira ezen
szabalyzat élirasai nem vonatkoznak.

1.4 Az aldbbi Dabas Varos Onkormanyzata altal femoit intézmények a jelen szabalyzat
hatalya ala tartozo beszerzeéseit az 6nkormanyigéiPeesteri Hivatala folytatja le:
(1) Muzsak Alapfoku Mvészetoktatasi intézményre /részben dnalldan geadidd
(2) Halasz Boldizsar Véarosi Kényvtarra /részbenli@daa gazdalkodd/

2. A szabalyzat hatalya ala tartozo beszerzések

2.1. A szabdlyzat hatalya ala tartozik az 1. pantfsorolt szervek tevékenységi korébe
tartoz6 minden olyan arubeszerzés, szolgaltatadiéséperuhazas, szolgaltatasi
koncesszio, épitési koncesszid, amelyet az dnkormaénvagy intézménye kotelgz
vagy oOnként vallalt feladatanak jogszabalyban mlag#ébtt, vagy megallapodason
alapul6 teljesitése érdekében szikséges, és arbEszeonatkozdsaban nem kel
kozbeszerzeési eljarast lefolytatni. Azaz a Kbtaheat ala tartozé beszerzések esetén nem
a jelen szabdlyzat @lasai alapjan kell eljarni, hanem a Kozbeszerdesibalyzatot kell
alkalmazni.

2.2. A jelen szabalyzat hatalya ala tartozé begseiz esetén a szabalyzatban meghatarozott
.helyi” beszerzési eljarasreridtcsak akkor lehet eltekinteni, ha a beszerzégyté
kozbeszerzéseldr sz06l0, tdbbszér maodositott 2003. évi CXXIX. tomyé valamely
kivételi kdrébe tartozik. Ez esetben hivatkozni keKbt.-ben szabélyozott kivételi korre,

s a kiveteli kor alkalmazasanak indokait irasbalh lkiéejteni a beszerzésre vonatkozo
szerddésben, vagy a szées mellé csatolandé kilon dokumentumban.



2.3 Helyi beszerzés értékhatarai

2.3.1 A jelen szabalyzat rendelkezéseit kell allkalm, ha a beszerzés értékhatara eléri, vagy
meghaladja a kdvetkéz2rtékhatarokat:
a.) arubeszerzés esetén: netté 1.000.000 Ft-ot.
b.) szolgaltatds megrendelés esetén: nettd 1.00616t,
c.) épitési beruhazas esetén: netté 5.000.00Q Ft-ot

2.3.2 Ha a beszerzés értékhatara nem éri el aekldontban rogzitett ertékhatarokat, a
beszerzést a polgarmester, vagy az altala, illetve egyéltbahaat altal felhatalmazott
szemely szabadon dont.

2.3.3 A jelen szabdlyzat hatalya ala tartozo begsek vonatkozasaban is vizsgalni kell a
Kbt. 40. §-4ban foglalt egybeszamitasi szabalytakl@gybeszamitott érték eléri a Kbt.-
ben meghatarozott értékhatarokat, ugy nem a jetabddyzat, hanem a Kdzbeszerzési
szabdlyzat élirdsai szerint kell eljarni. Ha azonban az egybeétdt érték nem éri el a
mindenkori kozbeszerzés értékhatart, a helyi beészek vonatkozasdban az
egybeszamitast nem kell alkalmazni.

2.3.4 A jelen szabalyzat hatalya ald tartoz6 besseket az 1.2-es pontban foglaltak
kivételével a Polgarmesteri Hivatal bonyolitja le.

2.3.5 Rendkivili suigpsség miatt — amely azonban nem eredhet az ©Onkomagany
késedelmétil, hanem valamilyen kids tényeén kell alapulnia — a polgarmester
engedélyezheti a helyi beszerzési eljaras lefagtatak metizését. Ez esetben a
polgarmester irasban, vagy je@kidnyvezés mellett szOban beszamol a beszerzés
kortlményeibl a 3 tagu Beszerzési Bizottsagnak.

3. A helyi beszerzési eljaras résztvéy felelosségi korok, elledrzes

3.1 A jelen szabdlyzat hatalya alé tartozo begzelk esetén a beszerzési igényeket az adott
szakiroda / osztaly tervezi. Ha a beszerzési igéimyertl, az d6nkormanyzat Szervezeti s
Mukodési Szabdlyzatdban, a Koltségvetési rendeletélmyy egyéb dokumentumban
meghatarozott dontési jogkor szerinti vébeéiz kell fordulni, aki engedélyezi a
beszerzést.

3.2 A helyi beszerzési eljarast az érintett szaldard osztaly folytatja le, vagy kérheti a —
bels, vagy kil$ megbizott - szakértsegitségét. Ez esetben a helyi beszerzési elggast
érintett szakiroda / osztaly kozrékddésével a szakérfolytatja le.

3.3 A helyi beszerzési eljaras szabaly§zkfolytatasdért az érintett szakiroda / osztaly
vezebje, vagyis az a szemely febs| aki a beszerzést engedélyezte, jdvahagyta.

3.4 A helyi beszerzési eljarasok Polgarmesteri tdiban tortél ellersrzése alapvéen a
bel$ ellersrzési tevékenység keretében torténik. Ez esetlimtsa ellenbrzés, ha az egy
adott beszerzést (beruhazéast) vizsgal, kiterjegszdyzés lefolytatasanak korilményeire
is.

3.5 A helyi beszerzési eljarasok elberése az 6nkormanyzat azon intézményeinél, akik
onallé ajanlatkémek mirbsulnek, alapvéen a feligyeleti ellefrzés keretében torténik.
Ez esetben a felligyeleti ellemés, ha az egy adott beszerzést (beruhazast)alizsg
kiterjed a beszerzés lefolytatasanak korulménysire
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3.6 A polgarmester, jegyz vagy a Képviséktestiilet elrendelheti beszerzési céldilzgs
lefolytatasat is. Ekkor meg kell hatarozni a célditzés targyat, tartalmat, azt, hogy az
ellerdrzést milyen személyekb/ szervezeteldi allo testilet folytatja le. A jelentést az
ellendrzést elrendél személynek / testiletnek kell benyujtani.

4. A helyi beszerzési eljarasok rendje

4.1 Az 6nkormanyzat (ajanlatkgrjogait és kotelezettségeit az ajanlatkéevében eljaro
szemely gyakorolja. Az ajanlatkénevében eljar6 személy alapyet a polgarmester,
alpolgarmester, vagy az altala megbizott szemidyveé az, akit a Szervezeti édikbdeési
Szabalyzat, vagy egyéb dokumentum erre felhatalmaz.

4.2 Helyi beszerzés lefolytatasakor legalabb 3lajtewtol kell arajanlatot dokumentaltan
bekérni. Az ajanlatot alapuiEn irasban, vagy elektronikus Gton (e-mailben) kell
megkérni. Az elektronikus aton folytatott ajanlatk®t, a partner adatait is tartalmazoan,
nyomtatott formaban meg keitizni.

4.3 Az arajanlatkérésben meg kell hatarozni a beézeéargyat, mennyiségét, vagy ha ezek
pontosan még nem ismertek, akkor ezeket korilietaigmertetni ugy, hogy az alapjan
az arajanlat osszeallithatd legyen. Amennyibentsélges, az arajanlatkérésben meg kell
hatarozni az ajanlattételi hatastd Meg kell tovabba adni az ajanlatkérevét (cimét), a
kapcsolattart6 / ajanlatk&személy neveét, illetve az ajanlat benyujtasan&ehenaodjat.

4.4 A hatéridig beérkezett arajanlatok néisitését, értekelését az érintett szakiroda / gsztal
kozremikddéseével kell elvégezni.

4.5 Az ajanlatok bontasa nyilvanosan is lefolytaiha

4.6 A polgarmester, vagy az altala megbizott szgmelajanlattetkkel szabadon targyalhat
az ajanlat, szetézeés feltételeil.

4.7 A jelen szabalyzat szerint lefolytatott helyasherzési eljarasokban a dontést 3 tagu
Beszerzési Bizottsag hozza meg. A bizottsag Ulés@blgarmester hivja 6ssze irasban,
vagy telefonon, egyben meghatarozza a bizottsaggiék helyét és idejéet. Az Ulékr
jegyzokonyvet kell felvenni, s jelenléti ivet késziteni.

A Beszerzési Bizottsag tagjai:
o Polgarmester (akadalyoztatasa esetén, a polgamieses megbizasa alapjan az
alpolgarmester)
o Pénzlgyi és Koltségvetési Bizottsag elndke (akadéfyasa esetén, az elndk
irasos megbizasa alapjan a bizottsag tagja)
o Varosépitési, Gazdasagi és Kornyezetvédelmi Bizgteindke (akadalyoztatasa
esetén, az elndk irasos megbizasa alapjan a Bigaégja)

A bizottsdg dontéseit szotobbséggel hozza meg.zatiseg 2 tag megjelenése esetén
hatarozatképes.

4.8 Amennyiben a polgarmester altal hozandé domi@&meényi beszerzésre, beruhazasra,
feldjitdsra vonatkozik, az intézmény vesetjavaslatot terjeszthetéeh polgarmesternél
az altala hozandd dontés tartalmara vonatkozoanoOwkormanyzat altal bonyolitott
intézményi beszerzésnél a bizottsagi Ulésre azefrimtézmény képviséjet meg kell
hivni.



4.9 A dontéssl az arajanlatot tesket irdsban értesiteni kell.

4.10 A helyi beszerzéssel kapcsolatos iratokatrararozasra, mégzésre vonatkozé helyi
eléirasok szerint kell mégizni.

5. Kbzpontositott versenyeztetés

5.1 Kdzpontositott versenyeztetés ala tartozé lbeézek meghatarozasa

5.2 Az alabbi beszerzési targyak tekintetében Dak@®s Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala az dnkormanyzat valamennyi intézménye tkawz@saban — kizardlag a jelen
szabdlyzat hatdlya ald tartozd beszerzések eset&bzpontositottan folytatjia le a
versenyeztetést:

1. papir-ir6szer, irodaszer, nyomtatvanyok, szd&tdthnikai kellékek (festék
patronok, toonerek) beszerzése,
2. tisztitoszerek, vegyszerek beszerzése.

5.3 Az alabbi beszerzési targyak tekintetében Dak@®s Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala az dnkorményzat valamennyi intézménye tkamz@sidban — Képviselestilet
ez irdnyu dontése esetén — kdzpontositottan ig/tatbatja a versenyeztetést:

1. vezetékes és mobil telefon, valamint Internetggdtatasok megrendelése,
2. elektromos energia, gazenergia beszerzeése.

5.4 Kbzpontositott versenyeztetés eljarasrendije

5.4.1 A kbzpontositott versenyeztetés soran is enawyiben a piaci szeréjd szama lehévé
teszi — legalabb 3 ajanlati@vészére kell ajanlattételi felhivast kildeni. Aardatkét
elektronikus aukciot is igénybe vehet a kedimzajanlattétel érdekében.

A kbzpontositott versenyeztetés eredményeként-kemtddés legfeljebb 3 évre kotltet
illetve, a 3 évnél rovidebb dédartaml keret-szebdés Ujboli versenyeztetés nélkil
legfeljebb olyan idtartamra hosszabbithatd meg, hogy a keret-8dészidtartama ne
haladja meg 6sszesen a 3 évet.

A kodzpontositott versenyeztetés soran a dontéstsadBzési Bizottsag hozza meg. Egyéb
kérdésekben a jelen szabalyzatban foglalt szabalykdéll alkalmazni, az 5.4 pontban
foglalt eltérésekkel.

541
a.) Az. 1. (papir-irdszer) és a 2. (vegyszerekydmesi targyak versenyeztetésére a jelen
szabalyzatban foglalt értékhatartol flggetlentul skeril. A versenyeztetés

eredményeként kivalasztott szallitékkal / szolgakkal Dabas Varos Onkormanyzat
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Polgarmesteri Hivatala, illetve az dnalléan gazddé&kintézmeények (1.2-pont) kilén-
kilon kotnek keret-szebrést, a versenyeztetés eredményekeént kialakudtdédkkel.

b.) E beszerzési targyak tekintetében az onallalaj@tnek mirbsils intézmények
egyedi megrendeléseiket 6nalléan bonyolitjak le, npgy a keret-szeddés szerinti
arakkal feltoltott kataldbgus alapjan torténik a mezglelés.

c.) Megrendelést eszk6zdlni a keret-sei@sben szerepltermékek vonatkozasdban
lehetséges. A  keretszédeshez kapcsoléddé  bearazott termékkatalogus
intézmeényenként, vagy egyesitve is készllhet. Aryieen valamely beszerezni
kivant termék nem szerepel a keret-megallapodasbojgarmesteri Hivatal, illetve
az oOnalléan gazdalkodo intézmeény kérheti a keretzédésben rogzitett feltétel
szerint az Uj termékek bearazasat és feltoltésétalogusba. Uj termékek felvételét
elére engedélyeztetni kell a Polgarmester altal. &igsetben az engedélyt utdlag, a
targyhonapban katalogusba felvett termékkrtargyhdnapot kévétls napon beldl
kell beszerezni. Amennyiben a Polgarmester eljaagit adott termék ajanlat szerinti
aron tortéed felvételét, a katalogusba nem veéhdel, illetve a targyhonapban
surgsseggel felvett terméket térolni kell a kataldbgusbé

d.) Az 0ndall6 ajanlatkének mirbsule intézmeények, a suég, ebre nem lathato,
tervezhet beszerzési igények megvalositasa érdekében, guagdir-irészer) és a 2.
(vegyszerek) beszerzési targyak tekintetében rkedésre allé6éves koltsegvetési
eléiranyzat 3 %-o0s mértékéig barmely szallitétdl beszerezhetik a kivant termhéke
(,szabadkézi” beszerzés).

e.) Ha valamely termék(ek) beszerzése a keret&desy kotott szallitoktél nem
lehetséges (nem forgalmazzak az adott termékety, @gpolgarmester irdsos
jovahagyasa alapjan 3 arajanlat bekérése melletinaiitdoan gazdalkod6 intézmény
mas szallitéval is kothet Kkeret-sz&élést e termék(ek) vonatkozasdban. E
keretszeréddés végsé hatarideje azonban nem haladhatja meg az a.) ggmrinti
keretszerédés lejarati hataridejét.

f) A koOzpontositott versenyeztetés eredmeényekéétrejbws keret-szerédések
megkotéseig az onallban gazdalkodd intézmények3dl Zont szerinti értékhatar
figyelembe vételével szabadon dontenek a beszélzé&sen idszakra vonatkozo
szlikséges mértélbeszerzési volumenig.

g.) Ha a kozpontositott versenyeztetés hatalya t@dozd beszerzési targyak
vonatkozasaban fennall6 sz&lés megsinik, a polgarmester irdsos jévahagyasa
alapjan az onélléan gazdalkodd intézmény is ledtihdtja a versenyeztetést 3
arajanlat bekérése mellett, keretsddés megkotése céljabol. Az igy kotott
keretszeréddés hatarideje sem haladhatja meg azonban az af) swerinti —
kozpontositott versenyeztetés eredményeként metkétokeretszerddés lejarati
hataridejét.

h.) A katalogus alapu rendelések vonatkozasaban aeszerzesért feldls szemeély
koteles ellerérizni, hogy a megrendelt termékek szamldzdsa a kdtagusban
rogzitett egységarakon torténik. Az elledirzés elmulasztasabol eredl karokért
felelésséggel tartozik.



6. Intézményi szabalyzatok

6.1 Az 1.2-es pontban meghatarozott intézményekdamakotelesek kialakitani és elfogadni
a Kbt. hatalya ald nem tartoz6 beszerzések beszerzégmekchelyben torténszabalyozasag
jelen szabalyzatban foglaltakkal 6sszhangban.

6.2 Az 1.2-es pontban meghatarozott intézmeényestj@ szabalyzatukat a jelen szabalyzat
hatalyba |épését kouveB0 napon belll kdtelesek kialakitani és elfogadaiintézmenyi

6.3 A Képviseb-testilet egyetéstvéleménye nélkil az intézmény nem fogadhatjaletye
nem maodosithatja sajat szabalyzatat ugy, hogyté® eizabalyozast tartalmazzon a jelen
szabalyzattél.

6.4. Hatalyba léptet rendelkezés

Ez a szabalyzat 2009. majus 15-én Iép hatalybazal egyidejleg a kordbban e targyban
elfogadott szabalyzat hatalyat veszti.

Dabas, 2009. majus 15.

Készegi Zoltan Garajszidabor
polgarmester jegyzo



