A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJET ROGZITO
SZABALYZAT

Dabas Varos Onkorméanyzata (a tovébbiakban Onkorményzat) és Dabasi Polgirmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) vonatkozasiban a kozérdekii adatok megismeréscre
iranyulo igények teljesitésenek rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.

Jelen Szabalyzat az informdcids dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL. térveny (a tovabbiakban: Torvény) rendelkezésein alapul.

1. A Szabalyzat célja, hatdlya

1.1. A Szabélyzat célja, hogy az Onkorményzat, valamint a Hivatal vonatkozisiban
meghatarozza a kozérdekll adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjét.

1.2. A Szabdlyzat személyi hatilya Dabas Varos Onkormanyzatinak tisztségviseldire,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztviselGjére, illetve a hivatali eljarasban
résztvevo mas szervezetek dolgozdira egyarant kiterjed.

1.3. Téargyi hatdlya kiterjed a kozérdekii adatok, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
teljes kdrére.

2. Alapfogalmak

1. Kdzérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozo6 vagy kozfeladatinak elltisdval dsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formdban rdgzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, 6nallé vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra
és a miikodést szabdlyozd jogszabélyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkdtott
szerzodeésekre vonatkozo adat

2. Kdazérdekbal nyilvanos adar: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozo minden olyan
adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli

Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil az
Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hatdskdrében eljard személy feladatkérével
Osszeflggd személyes adata, tovdbba egyéb, kizfeladatot ellaté személy e feladatkorével
Osszefligpo személyes adata, tovabba a helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerzdodes
alapjan kotelezen igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nynjto
szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes
adatnak nem mindsiil6 adat.



3. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezo szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének
céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja

4. Adattovabbitas: az adatot meghatdrozott harmadik személy szamdra hozzaférhetové

tétele.

5. Nyvilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhetivé tétele.

Jelen

pontban nem meghatirozott fogalmak tekintetében az Infotv. Ertelmezd

rendelkezések™ kirében meghatirozottak az iranyadoak.

3. Kiizérdeki adatok nyilvinossiga

3.1

3.2.

3.3,

34.

3.3

Az Onkorményzat és a Hivatal, mint Gnkorményzati, hivatali feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo
igyekben koiteles elbsegiteni ©s biztositani a kozvélemény pontos es gyors
tajékoztatasat.
Hyen tgyek kiilonosen:
dnkorményzati kiltségvetés és annak végrehajtisa;
- Onkormanyzati vagyon kezelése;
- akozpénzek felhasznalasa és az erre kitott szerzodések,
- a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositisa.

Az Onkorményzat és a Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii
adatot barki megismerhesse, killonosen:

- hataskdrére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményessegenck értekelésére,

- birtokaban lévé adatfajtakra,

- gazdalkodasdra vonatkozo adatokat.

A kozérdekbll nyilvdanos adatok megismerésére a kiozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezeseket kell alkalmazni.

Az Onkormdnyzat és a Hivatal feladat- és hataskérébe tartozd dontés meghozatalira
iranyulo eljards sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasit szolgdld adat a
keletkezésétsl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a jegyz0
hataskirébe tartozd igyek esetén a jegyzd, Onkorményzati ligyek esetén a
polgarmester esetileg engedélyezheti.

Jogszabily egyes adatok megismerhetGségének korlatozasara a fent meghatarozottnal
rovidebb idétartamot dllapithat meg,

A dintés megalapozdsat szolgadlé adat megismerésére irdnyuld igény tiz éves
idGtartamon beliil - a diontés meghozatalat kivetGen akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése az Onkorméanyzat vagy a Hivatal térvényes miikddési rendjét, vagy
feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilso befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen
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az adatol keletkezteto allaspontjinak a dontések eldkészitése soran torténd szabad
kifejteset veszelyeztetne.

4. A kizérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

A kozerdekl adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus tuton
igényt nyujthat be.

Az igényld igényét irdsban formai kotéttségek nélkiil benyujthatja altala irt kérelem
formajdban vagy a Hivatal altal e célra rendszeresitett nyomtatvianyin. Az
igénybejelentd nyomtatvany jelen szabalyzat 1.szamu mellékletét képezi.
Az igényl6 altal irt kérelemnek legaldbb a kovetkezs adatokat kell tartalmaznia:

s azigenylo nevét,

e nem természetes személy esetén megnevezése,

e azon elérhetdség, amelyen az igénylé szdmara az igényléssel kapcsolatos

barmely tdjékoztatis és értesités megadhato.

A szdban bemyjtott igényrél a Hivatal jegyzOkonyvet készit, majd e jegyzokonyv
alapjan teljesiti azt.

A kozérdekil adat megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus fon a
jegyzo(@dabas.hu e-mail cimre lehet benyujtani.

Azokat az igényeket, melyeket nem a jegyz6hoz nyhjtottak be- benyijtasuk formajatél
fliggetleniil- a lehetd legrividebb idon beliil, de legkésibb a beérkezés napjat kovetd
munkanapon a jegyzohiz és az adatvédelmi feleloshiz kell tovabbitani. Amennyiben
az érintett alkalmazott hataridot mulaszt, gy munkajogi szankciok alkalmazhatoak
vele szemben.

A kérelmezé igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdek(i adatot (adatokat)
egyertelmilen és konkrétan megjeldlni. Amennyiben az adatkérés nem egyértelmf, az
adatkeérdt fel kell hivni az igény pontositisdra.

A kozérdekil adat kiadasarol a jegyzo dont a belst adatvédelmi felelds és azon vezetd
beosztast alkalmazott javaslatara, akinek illetékességi teriiletérdl a kizerdeki adatot
igenyeltek.

A kozérdekli adat megismerésére irdnyulo igénynek a Hivatal az igény beérkezését
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
Becrkezésnek az igény érkeztetésének id6pontja mindsiil. Elektronikus uton eérkezett
adatigénylés esetén az elektronikus beérkezés idopontja, amely hivatali munkaidon
kiviil torténé beérkezés esetén a kdvetkez6 munkanap 8 ora.

Amennyiben az igényelt kozérdekii adat nagyobb terjedelmi, az igény teljesitésének

hataridejét a jegyz6 vagy a polgirmester egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatja.

A Hivatal a kdzérdekii adatot tartalmazd adatbdzisrol torténé masolat készitéséert — 2.
szami melléklet alapjin - koltségtéritést allapit meg.
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A koltsegtérités dsszegerol az igénylét az igény teljesitését megelGzoen a Hivatal, az
Onkormanyzat tajékoztatja.

Az igenyld a koltségtéritésrol kapott tdjékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon
beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylest fenntartja-e. A tajékoztatas megtételérdl az
igénylé nyilatkozatinak a Hivatalhoz, az Onkorményzathoz valé beérkezéséig terjedd
idotartam az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridébe nem szamit bele. Ha az
adatigénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Hivatal/ Onkorményzat iltal
megdllapitott, legaldbb 15 napos hataridében kételes a Hivatal/ Onkormanyzat részére
megfizetni.

4.9, Ha a kozerdeki adatot tartalmazd dokumentum az igénylé dltal meg nem ismerheto
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

4.10. Az adatigénylésnek kozértheté formdban és - amennyiben az aranytalan koltséggel
nem jar - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozdssal, hogy annak kozértheto
formédban nem lehet eleget tenni.

4.11. Az igeny teljesitésének megtagadisarol, annak indokaival, valamint a jogorvoslati
lehetoségekkel egyiitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil irdsban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzilte - elektronikus tton
ertesiteni kell az igénylat.

4.12. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvi 1gényld az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

4.13. A valasz kiadmanyozasara a jegyz6, a polgarmester jogosult.

4.14. A Hivatal évente, targyévet koveté év janudr 31. napjaig értesiti az adatvédelmi
biztost az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitisok indokairél.

5. Jogorvoeslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatosan

5.1. Ha az Onkorményzat vagy a Hivatal a kozérdekii adatra vonatkozo igényt elutasitja,
vagy a teljesitésre nyitva 4llo/ meghosszabbitott hatiridé eredménytelen eltelte esetén,
vagy a koltségtérites Gsszegével kapesolatban az igénylé a birdsighoz fordulhat a
Térvény 31. § rendelkezéseinek megfeleléen. A pert az igény elutasitdsinak
kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozo hatarido lejartatél szamitott harmine napon beliil kell meginditani az igényt
elutasitd kozfeladatot ellato szerv ellen.

5.2. A megtagadas jogszeriliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megdllapitott  kdltségtérités  Osszegének  megalapozottsigit a  Hivatalnak/
Onkormanyzatnak kell bizonyitania.



6. Adatvédelmi eldirdsok

6.1. A kdzzétett adatok megismerése személyazonositod adatok kdzléséhez nem kithetd. Az
clektronikusan kodzzétett kizérdekl adatokhoz torténé hozziférés biztositasahoz
szemelyes adat  csak  annyiban  kezelheté, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul torélni
kell.

6.2, Igénylés alapjan tortént adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil szilkséges. Az igény teljesitését,
a koltségek megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megérzési idejének elteltét
kivetben az igényld szemelyes adatait haladéktalanul toréini kell.

7. A kbzérdekii adatok nyilvintartisa

7.1. A Hivatalhoz/ ﬁnkorményzathuz postai vagy elektronikus tton érkezett irasbeli
igényeket, valamint a szobeli adatigénylésrGl készitett feljegyzést iktatni kell és
azonos iktatoszdam alatt, ligyiratként csatolni kell az adott iigyben keletkezé minden
toviabbi, dokumenticiét, igy kiillonisen az igénylés teljesitését, a Hivatal/
Onkormanyzat vagy az igényld vélaszait, a szamlét és a nyilatkozatot.

7.2. A kozerdekii adat megismerése irdnti igényeket a belsé adatvédelmi felelds a
Szabdlyzat 3. melléklete alapjan tartja nyilvan.

8. Zaro rendelkezések
8.1. Jelen szabdlyzat Dabas Varos Onkormanyzat honlapjén, az http://www.dabas.hu cimen
kozzétételre keriil, ahonnan a Szabélyzat 1. szami mellékletet képezo igenybejelentd
lap is let6ltheto.
8.2, Jelen Szabdlyzat 2024, dprilis 1. napjan lép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban lévo tigyekben is alkalmazni kell.

Dabas, 2024, mércius 25 e
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Kiszegi Zoltin |
polgarmester

: E‘dLCLowsik Renita
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1. szamu mellcklet
Kizérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelenti lap
Az igénylo személy vagy szervezet
TUEINIET o 0 A A A A B I 0
levelezési cime: ........

postacime, telefonszama, fax szama:

e-mail cime: .......oovienns

Az igényelt kizérdekil adat(ok) konkrét megjelilése:

Az adattovabbitas igénylé dltal megkivant médja:

Az adatkérés iddpontja: ...........cooeiiiiiiiiiiiinin,

Nyilatkozat:
Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriils
koltségeket (fénymasoldsi koltség, postazis kiltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem
esetén a forditds koltsége) az hivatal/onkormanyzat altal kiéllitott szdmla ellenében
megfizetem.

Dabas,

Igénylo



2. szamu melléklet

A kizérdekii adatrol készitett masolatért
fizetendo koltségtérités mértéke

A koltségtérités mértékének meghatdrozdsakor az alabbi koltségelemek vehetoek figyelembe
a 301/2016. (IX.30.) Kormany rendelet alapjan:

1. Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége

Adathordozdé Adathordozd kiltsége
A/4-es oldal masoldsa 12,-Ft/masolat
AJ/3-as oldal masolasa 24,- Ft/masolat

A/4-es szines oldal masoldsa 130,- Ft/masolat
A/3-as szines oldal mésolisa 260.- Ft/masolat
CD-re iras 580,-Ft/adathordozo

2. Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsege
A postakéltség a mindenkor érvényben 1évé postai dijszabds alapjan keriil
meghatirozisra.

Kdéltsegterites akkor allapithaté meg, ha a felmerilt kéltség méricke meghaladja a
korméanyrendeletben meghatirozott, koltségtéritésként megéallapithaté legalacsonyabb
dsszeget (10.000, -Ft). A koltségtérités Gsszege azonban nem haladhatja meg a 190.000, -Ft-
o,



3.szamu mellékelt

Ssz. Bedrkezds | Tktatdszam Adatigényld Adatigénylés Vitlasz Kiiltség- Hatdridd Dintés
datuma neve targya megkiildése  az | térités meghosszabbitisa | tartalma
adatigénylinek {teljesités/
elutasitis)




Megismerési nyilatkozat

A 2024, aprilis 1-t6l hatalyos kizérdeki adatok megismerésére irinyulé igények
teljesitésének rendjét rigzitd szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul

veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.
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