Dabas Viros Onkormanyzat és Dabasi Polgarmesteri Hivatal
A kiizérdeki adatok kizzétételi kitelezettségének teljesitéséral
sz0lo szabalyzata

Az informacios Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrdl szolé 305/2005. (X1 25.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Korm. rend.) 3. § (1) bekezdés a) ¢s b) pont, valamint az allamhaztartasrol szolo térvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet 13.§ (2) bekezdés h) pontjaban foglalt
eloirasok figyelembevételével a kivetkezo szabalyzatot adom ki:

1. A szabalyzat célja

A jelen szabalyzat célja, hogy rigzitse Dabas Véaros Onkorményzat és Dabasi Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Adatkozl6) a sajat szervezeten beliil miként tesz eleget a kizeérdeki
es a kozerdekbdl nyilvanos adatok kézzétételére vonatkozd kitelezettségiiknek, azért, hogy a
kozligyek atlathatosaga, a kozérdekii és a kbzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és
terjesztésc¢hez flizodo jog érvényesitésével megvaldsuljon.
A kbzérdekii adatok koziil kiemelt figyelmet kell forditani az Onkormdanyzat és Polgdrmesteri
Hivatal gazdalkodasaval, pénziigyi helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:
- pénziigyi gazdalkodas keretén beliil a kiltségvetés és a zarszamadas,
- a telepiilés fejlesztéséhez kot6dd Eurdpa Unids és dllami pénzeszkdzok (céljellegi
mikddési timogatasok), fejlesztési tamogatasok,
- az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal feladatellatdsa sordn kotott szerzédések,
vagyongazdalkodassal kapcsolatos szerzodések nyilvanossagra hozatalara.

2. A szabdlyzat hatédlya

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Infotv. 2.§-anak megfeleléen a kizfeladatot
ellaté szervnél foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére, munkavillalora, valamint a
munkavégzésre irdnyuld egvéb jogviszony keretében foglalkoztatottakra (a tovébbiakban
egyiitt: munkavallalék), tovabba Dabas Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ¢€s a
Képviseld-testiilet bizottsagainak tagjaira.

Jelen szabalyzat kiterjed az 6nkormdanyzat és a hivatal birtokaban lévd, az Infotv. 3.§ 5.
pontjadban meghatarozott kozérdekii adatok és az Infotv. 3.§ 6. pontjdban meghatarozott
kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére. Az Infotv. 27.§ (8) bekezdése értelmében e
szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandék a kézhitelii nyilvantartasbol térténd
adatszolgaltatasra.

3. Alapfogalmak

E szabalyzat alkalmazasaban:

a) adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kételezden
kizzeteendd kozerdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat
keletkezett;

b) adatkézlo: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatot honlapon kizzéteszi;

¢) kozérdekil adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelesében lévd es
tevékenységere vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggesben keletkezett, a
szemelyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett



informécio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének maodjatol, dnallo vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kiilléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevekenysegre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
és a milkddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzodésekre vonatkozo adat;

d) kozzététel: az Infotv-ban meghatiarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamdra, személyazonositis nélkil, korlatozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is kimasolhaté madon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténo
hozzaférhetove tétele.

e) helyesbités: a pontatlan vagy téves kizérdeki adatok helyesbitése (javitdsa).

Jelen pontban nem meghatirozott fogalmak tekintetében az Infotv. ., Ertelmezd rendelkezések™
kireben meghatarozottak az iranyadoak.

4. Altalinos rendelkezések

A kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetoségét az Infotv. [I1. és IV. fejezetében
foglaltakkal, valamint a Korm. rendelettel dsszhangban kell alkalmazni.

A Dabas Varos Onkorményzata és a Dabasi Polgarmesteri Hivatal esetében a Polgarmesteri Hivatal sajat
szervezetén belill rendszeresen, elektronikus Gton, Dabas Véros honlapjan (www.dabas.hu) kdzzéteszi a
tevekenységevel kapesolatos, az Infotv. 1. mellékletét képezd altalanos kozzétételi lista szerinti
adattartalommal.

5. A kozzététel szervezési és tgyviteli feltételei

a) A kozzétételre kotelezett adatfelelés szerv vezetGje gondoskodik a koézzétételi listakon,
valamint a Kézponti Informicids Koézadat-nyilvantartasi feliletén szerepl6é adatok pontos,
folyamatos kdzzétételérdl,

b) Az adatfelelés a kozzétett adatok pontossagat, idOszeriiségét és értelmezhetségét
folyamatosan figyelemmel kiséri.

c) Az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetoségéért, hitelességéért az adatok
frissitéséért az adatko6z16 felel.

d) Az Infotv. vagy mads jogszabaly alapjan a szerv honlapjan kozzéteendd kozérdekl adatokat
és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a szerv honlapjanak nyitdlapjarél kozvetlenil, a
. Kozérdekli adatok" hivatkozas alatt elérhets oldalon kell kizzétenni.

f) A sajat honlapon kozzétevd, illetve - az adatfelelGssel egytittmiikédve az adatkozlo
- a kiilén jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktirajat,

tartalmat és formajat,
- folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilonés és
egyedi kozzétételi listak szerint kitelezden kozzéteendd kdzérdekii adat elérhetd legyen.
- biztositja a kdzzétett kdozérdekil adatok hitelességét.
£) A honlapon az egyseges kozadat keresé rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

6. Kizzététel, helyeshités, frissités és eltavolitis

a) A kozzeéteendd kozérdekil adatokat az adatfelelds elektronikus tton juttatja el az
adatkozlohoz.

b) Az adatk6z10 az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelels és a kdzzététel idejének
megjeldlésével kbzzéteszi. Az adatfelelts kiteles az eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyezoscgét ellendrizni.



¢) Az adatfelelés a kozzétett adatok fontossigat, idoszerliségét ¢és értelmezhetdséget
folyamatos figyelemmel kiséri.

d) Az adatkozlé koteles a kozzétételre atadott kozérdeki adatokat a  jelen
szabalyzatban foglaltak szerint megvizsgalni. A kozzététel veégett atadott
kozérdekii adatok sziikségessé valo helyesbitése esetén az adatkozlo errdl
eértesitheti az adatfelelést, de az atadott kézérdeki adatokat ilyen szempontok
szerint nem kételes vizsgalni.

e) A kozzétett kbzérdekil adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valisa esetén,
illetve ilyen kozérdeki adatok feltardsa esetén az adatfelelds allitja elé a helyesbitett,
vagy frissitett kizeérdekli adatokat tartalmazo jogszabidlyban meghatarozott kozzététels
egységeket, ¢és azokat kdzzeététel végett atadja az adatkdzlonek.

f) Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltavolitani, az adatfelelds altal megjeldlt
idGpontban, ennek hianyaban haladéktalanul kell intézkedni az adat eltavolitasarol.

7. A 6. pontban megjeldlt feladatok ellatdsra kijeldlt munkakorok

a) adatfelelGsok:
- polgarmester
- jegyzo
b) adatkdzld:
- Tomor Tamas E.V. (honlap lizemeltetGje)
- Localinfo Informacio Szolgaltatd Kft. (kézérdeki adatok megjelenitése)

Az adatfelelos elbdllitia a kozzétett adatokat Gsszefoglald, kiilén jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységekre vonatkozo, leird adatokat, és biztositja a kizzétételi
listakon meghatarozott adatokat az adatkézlo felé. Az adatkézlo a leird adatokat és a
kozzétételi egység adatait rendszeresen frissiti.

Ha a kozzétett kdzérdekii adatok megvialtoznak, és ez érinti a kizzétett kozérdekil
adatokat tartalmazé leird adatokat, a sajat honlapon koézzétevd, illetve az adatfelelds a
kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzetételi egységekre vonatkozd leird adatokat,
koteles a kozzétételi listaban meghatarozott megorzési id0 alatt karbantartani, igy
killondsen az ujonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozo 1) leirdo adatokat
létrehozni, a pontatlan, téves wvagy idoszeriitlen leird adatokat helyesbiteni.

Az adatfelelGsok:

- szolgaltatjak a meghatarozott egyes kozzéteendo adatokat,

- a szabalyzatban meghatarozottak szerint elkészitik a kozzéteendé adatokat
(allomanyokat),

- hataridében atadjak az adatokat az adatkizlo részére,

- a feladatkoriikbe tartoz6an havonta ellendrzik az adatok tartalmi megfeleloséget,
Amennyiben az adat szolgaltatasdhoz adatfelelds egyiittm{ikédése sziikséges, az adat
szolgdltatasdért az elsé helyen felelds minden esetben a jegyz0.

A jegyzd
- megallapitja és modositja a kdzzétételi szabdlyzatot,
- meghatarozza a szabalyzat végrehajtisaval kapesolatos egyes munkakori feladatokat,
-a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztisa esetén, a
szabalyzatot modositja, €s ezzel egyiddben koteles megtenni a sziikséges intézkedéseket
- felel a kézzétett kozérdeki adatok hitelességéért

A honlap lizemelteto:
- arészére atadott adatokat az eldirasoknak megfeleld formatumara alakitja,
- eleérhetdéve teszi a Viaros honlapjan a szamara megkildott adatokat,



- gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyredllitisa,

- koordindlja a honlap tartalménak bels6 egyeztetését,

- figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kizzeteteli lista adatainak frissitéeset,
figyelmezteti az egyes adatfeleldscket,

- folyamatosan ellen6rzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfelelo
olvashatosagat, a jogszabalyi eldirasoknak valo megfelelést.

8. A kozzétett dllomanvok forméatuma

Az adatkozlo a kdzzetételi egységeket HTML 4.0 vagy PDF v. 1.3 formatum szerint- késziti el.
Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni,
ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vagy csak jelentésen hatranyosabb feltételek
(méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacio megjelenitésére.

9. A honlap kialakitésa, fellelhetdsége ¢s mikddtetése

a) a kozzétételre szolgald honlapot Ggy kell kialakitani, hogy az a széles kirben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok altal széles kérben hasznalt eszkidzikkel is olvashato
legyen a joviben.

b) a kbzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elGallitasa és kizzététele mas modon nem,
vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell
késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az
adatfelelos kételes egyiittmiikddni az adatkdzlovel a helyredllitisban, és adatokat sziikség
esetén Ujra dtadni.

10._A szabalyzat hatalyba lepése

Jelen szabdlyzat 2024. aprilis 1. napjan 1ép hatalyba, mellyel egy idében a
targyban kiadott szabalyzat hatdlyat veszti. s
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Megismerési nyilatkozat

1.5z, melléklet

A kozérdeki adatok kozzétételi kitelezettségének teljesitéséral szo6lo szabdlyzatban foglaltakat
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kiteles vagyok

betartani.
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