Dabas Varos Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

a 7/2016. (11.04.) szamu Képvisel§-testiileti hatarozattal elfogadott, a 99/ 2018. (IV.24.),1ll. a
232/2019. (IX.26.), majd a 48/ 2020. (I11.27.) szamu Képvisel6-testiileti hatdrozattal médositott
valtozata

Hatalyba 1ép: 2020. februar 28-an




A kbzbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlati alkalmazésa, a kdzbeszerzési eljarasok torvénynek
megfelelé moédon torténd, hatékony és szabalyszerli lebonyolitdasa érdekében Dabas Véros
Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a kovetkezd kdzbeszerzési szabalyzatot alkotja:

1. Rész
Altaldanos rendelkezések

L A szabdlyzat célja, alanyi hatdlya

A jelen kozbeszerzési szabélyzat célja Dabas Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: ajanlatkérd)
altal inditott, a Kbt. hatdlya ald esé kozbeszerzések atlathatosaganak, nyilvanossaganak,
ellenérizhet8ségének megteremtése, az eljaras el6készitése, bonyolitasa, dokumentalasa és belsd
ellendrzése rendjének, az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyek, testiiletek, valamint az
eljarasban résztvevok felelésségének meghatarozasa. E szabalyzat hatdlya nem terjed ki a Kbt.
hatalya ald nem tartozé beszerzésekre.

1. E szabalyzat hatalya kiterjed: Dabas Varos Onkormanyzatéra

II. Az ajanlatkérd jogallasa

Az ajanlatkér6 valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt-t és végrehajtési
részlet jogszabalyait, valamint jelen k0zbeszerzési szabalyzat eldirasait. A kozbeszerzés hatdlya ala
tartozo ajanlatkéré szervezetekrél a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Az 5. § (1) bekezdés c) pontja
kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd a Kbt. alanyi hatalya al4 tartozik.

111 Alapvetd, illetve specidlis szabalyok

Az alabbi pontok a kdzbeszerzési eljarasok alapveté szabalyait tartalmazzak, kiegészitve olyan
specialis szabalyokkal, melyeket a kdzbeszerzési jogszabalyok nem hataroznak meg. Egyébirdnt a
jelen szabalyzatnak nem célja a kdzbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott szabalyozas részletes
ismertetése.

1. A meghatarozott értékhatarokat elérd ertékli kozbeszerzési szerzédés, illetve épitési vagy
szolgaltatasi koncesszio megkotése érdekében Dabas Varos Onkormanyzata a Kbt. szerinti
kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

A kozbeszerzési szerz6dés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszid megkOtésére  koncessziés  beszerzési  eljarast (tovabbiakban egyiittesen:
kézbeszerzést) kell lefolytatni.

2. A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabalyok €s szakmai
szabalyok (K&zbeszerzési Hatosag elndkének tajékoztatoi, Kozbeszerzési Hatosag ajanlasai,
utmutatoi) rendelkezéseinek betartasaval kell el6késziteni és lefolytatni, biztositva a kdzpénzek
hatékony felhaszndlasanak atlathatosagat és nyilvanos ellendrizhetéségét, tovabba a
kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtést, a helyi kis- és kdzepes
vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba vald bekapcsolodasanak, valamint a kdrmyezetvédelem
és az adllam szocialis célkitlizéseinek eldsegitését.
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11.
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A kozbeszerzési eljaras torvényben meghatirozott szabalyaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

Nem vehet részt az eljaras elOkészitésében, lefolytatdsiaban és az eljards sordn a
dontéshozatalban olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjan Osszeférhetetlen. Az
Osszeférhetetlenségbdl adodo kart az érintett személy kdteles megtériteni.

Az eljarasban résztvevd személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott informaciokkal a
jelentkezdket, ajanlattevoket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljaras alatt és azt kdvetden
jogosulatlan személy tudomésara nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevl személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek
tenni. A titoktartasi kotelezettségét megszegh személy felel az ebbdl adddo karért. Az
Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat iratmintdjat jelen kozbeszerzési szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

Az eljaras el6készitése és lefolytatdsa soran az irasbeli kapcsolattartas (levél, fax, e-mail) a
szobeli kapcsolattartassal egyenértékil azzal, hogy az eljarassal kapcsolatos minden jelentds
tényt és eseményt irasban dokumentalni kell. Az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairdl 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § (1) bek. alapjan az ajanlatkérd és a
gazdasagi szereplék kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcesolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtési
rendeletében szabalyozott irasbeli kommunikacié - ha e rendeletb6l mas nem kdvetkezik -
elektronikus tton, az EKR-ben torténik.

Amennyiben a beszerzés sajatossagai indokoljak, vagy egyéb okbol sziikséges, a Képviselo-

testlilet az adott kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabalyzattdl eltéré feleldsségi,
dokumentalasi rendet allapithat meg.

Kozbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-aiban foglaltakra tekintette]l megallapitott sszegli
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasaért a jegyzé felel6s. A becsiilt értéket a Kbt.-ben meghatérozottak szerint az
eljaras el6készitése soran kell meghatarozni és irasban dokumentalni.

A mindenkori vonatkozo kdzbeszerzési értékhatarok - tajékoztatd jelleggel — a Kdzbeszerzési
Hatdsag hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtaldlhatoak.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében
eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznitik
kell a k6zbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A
részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az
Otszazmillié forintot meghaladd értékli kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

Az ajanlatok benyujtasa elektronikusan az EKR rendszerben torténik. Az ajanlatok bontasat az
EKR rendszer végzi el.

A nyilvanossagra, kozzétételi kotelezettségre a Kbt. 43-45. §-aban foglaltak az iranyadoak.




v Ertelmez6 rendelkezések
1. A Kbt. altalanos fogalmait a Kbt. 3. §-a ismerteti.

2. Altaldnos fogalom meghatarozasok:

Biralo Bizottsag: Az ajanlatkérd kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkez6, legalabb haromtagl birdlobizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hidnypotlas, felvilagositas vagy indokolds [Kbt. 71-72.
§] megadasat kovetd - e torvény szerinti elbiralasara és értékelésére. A biralobizottsag irdsbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy testiilet
részére. A birdlobizottsdgi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az
ajanlatkéré alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokoldssal ellatott biralati lapjai.

Az ajanlatkér6 nevében az eljarast lezard dontést meghozd személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizarolag tandcskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a biralobizottsdgba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell
alkalmazni, a Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan.

Pénziigyi szakérto:
Az Ajénlatkéré nevében - a Polgarmester dontése alapjan - a pénziigyi szakértelem korébe tartozo
feladatokat ellaté személy, vagy szervezet.

Jogi szakérto:
Az Ajénlatkéré nevében - a Polgarmester dontése alapjan - a jogi szakértelem korébe tartozd
feladatokat ellatd személy, vagy szervezet.

Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto:

Az Ajanlatkérd nevében - a Polgarmester dontése alapjan — az adott beszerzés targyatol figgd
ismeretekkel rendelkezd, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem korébe tartozo feladatokat
ellatd személy, vagy szervezet.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacio, a kozbeszerzés becsiilt értékének
felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése.

IL. Rész
A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatok, feleldsségi rend

Dabas Varos Onkormanyzata altal lefolytatott kdzbeszerzések feleldsségi és dontési rendjét jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

L A Képviselo-testiilet feladatai

A kozbeszerzési eljards meginditdsardl szold dontés meghozatala (amennyiben az adott
beszerzést a koltségvetés, vagy a kozbeszerzesi terv nem tartalmazza),
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eljarast meginditd felhivas és dokumentacio elfogadédsa épitési koncesszid és szolgaltatasi
koncesszi6 esetén, valamint ha az adott beszerzés becsiilt értéke eléri az épitési beruhazas, az
arubeszerzés és a szolgaltatds megrendelés esetén a mindenkori uniés kozbeszerzési értekhatart,

dont el6zetes tdjékoztatd készitésérdl, vagy egyes beszerzések kozpontositott kdzbeszerzés
keretében torténd beszerzésérol,

doént a kdzbeszerzési szabalyzat médositasarol, vagy 1j kdzbeszerzési szabalyzat elfogadasardl,
dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elfogadasarol, annak modositasardl,

o4

specialis kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabalyzattol eltérd feleldsségi, dokumentalasi
rendet allapithat meg, vagy eltérést engedélyez a jelen szabalyzattol,

erre vonatkozo elterjesztés esetén dont a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes
fontossag kérdésekben,

tervpalyéazati eljards esetén megvalasztja az Ajanlatkér6 nevében eljaro személyeket,
tandcskozasi jogl megfigyel(ke)t delegalhat az eseti Birald Bizottsagba,

meghozza az ajanlatok, részvételi jelentkezések érvényességérdl, ajanlattevd, részvételre
jelentkezo kizarasarol szold dontést.

meghozza meg az eljarast lezard, illetve a részvételi szakaszt lezaré dontést.

1. A Polgdrmester feladatai

A kozbeszerzési eljards meginditasarol szold dontés meghozatala (amennyiben az adott
beszerzést a koltségvetés és/vagy a kozbeszerzési terv tartalmazza),

ajanlati/ajanlattételi, részvételi felhivas és dokumentacié elfogadésa, ha az adott beszerzés
becsiilt értéke épitési beruhdzas esetén nem éri el az épitési beruhdzas, az arubeszerzés és a

szolgaltatis megrendelés esetén a mindenkori unios kozbeszerzési értékhatart,

a meghivandd gazdasagi szereplék kijeldlése, amennyiben az adott eljards a felhivas
kozvetlen megkiildésével indul,

Birdld Bizottsag tagjainak kivalasztasa, megbizésa,

EBKR-ben torténd regisztraciora jogosult, mely feladatot delegalhatja a Varosfejlesztési Iroda
vezetdjére,

kozbeszerzésekkel —kapcsolatos  egyéb, kivételes fontossagi  kérdésekben  dontés
meghozatalat kezdeményezi,

alairja a szerzddést,
alairja a szerz6dés modositasat,

dont eldzetes dsszesitett thjékoztatd készitésérél, vagy egyes beszerzések kdzpontositott
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kozbeszerzés keretében torténd beszerzésérél,

a megkotott keretmegallapodds alapjan a konkrét beszerzés megvaldsitdsa érdekében az

o1 I3

ajanlatkér6 nevében meghozza a sziikséges dontéseket.

I1I. A Jegyzd feladatai

Sziikség esetén allasfoglalast kér, dontést kezdeményez a hataskorrel rendelkezd szervtdl,
személytol,

felel az eljaras és a szerz6dés teljesitésének, modositasanak belso ellendrzéséért,

gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisziracios teenddk (éves
Osszesitett kdzbeszerzési terv, éves statisztikai 6sszegezés, eldzetes tdjékoztatd elkészitése és
megkiildése, hirdetmények kozzététele stb.) ellatasarol (adott esetben megbizott tandcsadd
kézremtlikodésével),

feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a koézbeszerzési
eljarasban bevont 6nkormanyzati alkalmazottak és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatdsanak jogszerliségét és erkdlcesi tisztasagat biztositja,

a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat a koztisztvisel6k/munkavallalok munkakori
leirdsaban rogziti,

gondoskodik a kézbeszerzési iratok 6rzésérdl és nyilvantartasarol.

1V Birdlo Bizottsag feladatai

A szabalyzat 2. szamu melléklete szerint meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran sziikséges
dontéseket.

| 4 Pénziigyi szakértd feladatai

Az dnkorményzat pénziigyi vezetdje felelds azért, hogy a beszerzés pénziigyi ellenszolgaltatasa
itemezetten rendelkezésre alljon, illetve a beszerzés pénzligyi fedezetének meglétéért.
Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras megkezdésekor a fedezet nem allna rendelkezésre, tigy azt
a jegyzOnek és a polgarmesternek jelezni koteles.

Az adott kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel a felhivas, a
dokumentacié és a kiegészité tajékoztatds pénziigyi kérdésekre vonatkozd részeinek szakmai
tartalmaért

Az adott kozbeszerzési eljards pénzligyi szakértelemmel rendelkezd szakértGje felel a
kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- €s szakszerliségéért.




VI Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto feladatai

Felel az eljaras elOkészitésének és lefolytatasanak kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szabalyszerliségéért, a kozbeszerzés targyanak és mennyiségének, illetve a szakmai tipust
birdlati szempontok meghatarozasaért,

felel a kozbeszerzési miiszaki leiras 6sszeallitdsaért, szakmai megalapozottsagaért,

koteles megvizsgalni a beszerzést abbol a szempontbol, hogy a beszerzés targyanak jellege
lehetévé teszi-e a kOzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositdsat, ha igen, errdl
tajékoztatja a Polgarmestert,

felel a kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott mfiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek szakszerliségéért,

felel a dokumentacidban kiillondsen a miiszaki iratok és a szerz6dési feltételek szakmai
helytallosagaért,

a kotendd szerzédés alairasra torténd el6készitése szakmai szempontbol.

VIL Jogi, kozbeszerzési szakérto feladatai
Jogi szakértelem korébe tartozé feladatok:

a. Felel az eljaras el6készitésének és lefolytatasanak jogi szabdlyszerliségéért,
kiilonGsen a szerzédéstervezet elokészitéséeért,

b. megbizds alapjan ajanlatkérét képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult
jogorvoslati, birdsagi, eurdpai bizottsagi eljarasban.

Kozbeszerzési szakértelem korébe tartozo feladatok:

a. A rendelkezésre allo informaciok alapjan javaslatot tesz az eljards fajtdjanak
meghatarozasara;

b. eljarast megindité felhivas elékészitése — e-mail, fax, telefon, személyes —
egyeztetések alapjan;

c. dokumentdcio el6készitése a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértd altal adott
kozbeszerzési miiszaki leiras alapjan;

d. részvétel a Biralo Bizottsag iilésein, munkdajaban;

e. eljarast megindito felhivas, dokumentacié megkiildése;

f.  kiegészitd tajékoztatas egyeztetése, megkiildése;

g. hidnypotlasi felhivasok eldkészitése;

h. targyalés lefolytatasa, targyalasi jegyzékonyv elkészitése;

i. részvételi jelentkezések / ajanlatok biralata soran javaslatot készit;

j. Dbiralati lapok (amennyiben ilyen késziil) és biralati jegyz6konyv el6készitése;

k. szakvélemény és dontési javaslat elokészitése;

1. irasbeli 6sszegezés elokészitése;

m. irasbeli 6sszegezés megkiildése a részvételi jelentkezdknek / ajanlattevéknek;

n. esetleges jogorvoslati eljards esetén részvétel a Kdzbeszerzési Dontébizottsag elStti
eljarasban;




0. a kozbeszerzési szakért6 minden esetben elGkésziti a vonatkozo jegyzOkonyvek
tervezetét, személyes részvétel esetén pedig jegyzékonyvet készit a Biralo Bizottsag
munkéjarol.

VIII. A Biralé Bizottsag miikodésének szabalyai

A Biral6 Bizottsig (tovabbiakban: Bizottsag) tiléseit a kozbeszerzési szakértd (tandcsadd) hivija
0ssze.

A Bizottsag hatarozatképes, ha tilésén tagjainak t6bb mint a fele részt vesz, a bizottsag tagjai 1-
1 szavazattal rendelkeznek. Dontéseit hatarozat formajaban, szo6tobbséggel hozza.

Nem sziikséges a hatdrozatképesség vizsgalata a beérkezett ajanlatok bontdsakor, illetve az
ajanlattevékkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini bejaras, konzultacio tartasakor.

Az eljarast megindité hirdetmény csak abban az esetben tehetd kozzé, kiildhetd meg kozvetleniil
az ajanlattevéknek, vagy részvételre jelentkez6knek, ha az adott eljardsban a kodzbeszerzés
targya szerinti szakmai szekértelemmel rendelkezd, a pénziigyi-, jogi- és a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személy(ek) azt elfogadtdk és ezzel igazoltak, hogy az megfelel a

kbzbeszerzésre, illetve kozbeszerzési eljarasra vonatkozd szabalyoknak.

IX. Az EKR alkalmazisara vonatkozoé jogosultsagok gyakorlasianak rendje

1. Az EKR ,,super user” jogosultsagi hataskorét a Varosfejlesztési Iroda vezetdje gyakorolja.

2. Az EKR-ben az Ajanlatkéré nevében eljardsra jogosultak kore:

a.) A ,,Szervezeti szuper user” személy az alabbi szerepkorokkel rendelkezik:

SZERVEZET SZEREPKOR SZINTEN:

SZEREPKOR NEVE

Eljaras jogosultsag karbantarto

eSzamla feldolgozo
eSzamla felhasznald
eSzamla rogzité

Fogadott eSzamla megtekintd

Kozbeszerzesi eljarast 1étrehozd

SZEREPKOR LEIRASA

A szerepkérrel rendelkezé felhasznald karban tudja tartani a szervezet
tagjainak a szervezel eljarasaira vonatkoz6 jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkozé jogosultsigot tud 1étrehozni, meglévd jogosultsagot vissza tud
vonni.

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult a rogzitett szamlak
feldolgozasara az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult az eSzamla modul
elinditasara

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald jogosult az elektronikus szamla
rogzitésére az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult a feldolgozott elektronikus
szamlak megtekintésére

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult egy 1ij kdzbeszerzési eljaras
inditasara a szervezet nevében, azaz elinditja a kézbeszerzési eljaras

]

elékészitését. A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznaloja




SZEREPKOR NEVE

Kozbeszerzési terv karbantartod

Rogzitett eSzamla megtekintd

Szervezet tag

Szervezeti szuper user

Sablon hasznald

Sablon szerkeszto

ELJARAS SZEREPKOR SZINTEN:

SZEREPKOR NEVE

Kozbeszerzési eljaras betekintd

Kozbeszerzési eljards szerkesztd

Kozbeszerzési eljarast iranyito

SZEREPKOR LEIRASA

rendelkezhet.

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald karban tudja tartani a szervezet éves
kozbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikélni tudja a tervet.

A szerepkérrel rendelkezd felhasznald jogosult a rogzitett elektronikus
szamlak megtekintésére

A felhasznald tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a
szervezeten beliili tovabbi szerepkdr jogosultsagot adni a felhasznalonak.

A szerepkorrel rendelkezé felhasznalé médosithatja szervezetének adatait. A
szervezethez valé felhasznalo csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A
szervezethez csatlakozott felhasznalok a szervezeten beliili jogosultsagait
karbantarthatja, azaz hozzérendelhet, vagy elvehet t6litk szerepkdrt.
Eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkort allithat be a
felhasznaldhoz. A szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztralo
felhasznald automatikusan megkapja.

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult a nyilatkozat sablonok
megtekintésére

A szerepkérrel rendelkezd felhasznalo jogosult a nyilatkozat sablonok
megtekintésére, szerkesztésére, 1j sablon létrehozaséara

SZEREPKOR LEIRASA

A kdzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kézbeszerzési eljardsban elindithat
eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil modositd
eljardsi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra
jogosultsagot adni mas felhasznaloknak nem tud.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé a kozbeszerzési eljarasban elindithat
eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kdzvetleniil modosito
eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas
felhasznaloknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

b.) A ,,Szervezeti szuper user” személy a Polgarmesterrel torténé egyeztetés alapjan az alabbi
szerepkoroket adhatja hozza a kozbeszerzési feladatokban, ill. az eljardsban kozrem(ikodd

felhasznaloknak:

SZERVEZET SZEREPKOR SZINTEN:

SZEREPKOR NEVE

Eljaras jogosultsag karbantartd

SZEREPKOR LEIRASA

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald karban tudja tartani a szervezet




SZEREPKOR NEVE

eSzamla feldolgozo
Csak a szervezet munkatarsainak
adhaté hozza!

eSzamla felhasznald

eSzamla rogzitd
Csak a szervezet munkatarsainak
adhato hozza!

Fogadott eSzamla megtekintd

Kézbeszerzési eljarast 1étrehozd

Kozbeszerzési terv karbantartod

Rogzitett eSzamla megtekint6

Szervezet tag
Csak a szervezet munkatarsainak
adhato hozza!

Szervezeti szuper user
Kizardlag a Polgarmester irdsos

SZEREPKOR LEIRASA

tagjainak a szervezet eljardsaira vonatkoz6 jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkozd jogosultsagot tud létrehozni, meglévd jogosultsagot vissza tud
voni.

A szerepkérrel rendelkezd felhasznald jogosult a régzitett szamlak
feldolgozaséra az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkezé felhasznalod jogosult az eSzamla modul
elinditasara

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult az elektronikus szamla
rogzitésére az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald jogosult a feldolgozott elektronikus
szamlak megtekintésére

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald jogosult egy 1ij kdzbeszerzési eljaras
inditdsara a szervezet nevében, azaz elinditja a kozbeszerzési eljaras
eldkészitését. A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznaldja
rendelkezhet.

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznald karban tudja tartani a szervezet éves
kozbeszerzési terveit, szerkeszteni és publikalni tudja a tervet.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald jogosult a régzitett elektronikus
szamlak megtekintésére

A felhasznald tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a
szervezeten beliili tovabbi szerepkor jogosultsagot adni a felhasznalonak.

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznald modosithatja szervezetének adatait. A
szervezethez vald felhasznalo csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A
szervezethez csatlakozott felhasznaldk a szervezeten beliili jogosultsagait
karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet t6liik szerepkort.

utasitisa alapjin adhaté hozzi a név Eljarasonként és ajanlatonként mas-mds szerepkort allithat be a

szerint megjelolt felhasznalohoz!

Sablon hasznald

Sablon szerkeszt§

ELJARAS SZEREPKOR SZINTEN:

SZEREPKOR NEVE

Koézbeszerzési eljaras betekintd

Kd&zbeszerzési eljaras szerkeszto

felhasznalohoz. A szervezeli szuper user szerepkort a szervezetet regisztrald
felhasznal6 automatikusan megkapja.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald jogosult a nyilatkozat sablonok
megtekintésére

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult a nyilatkozat sablonok
megtekintésére, szerkesztésére, 11j sablon létrehozasara

SZEREPKOR LEIRASA

A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kozbeszerzési eljarasban elindithat
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SZEREPKOR NEVE

Kozbeszerzési eljardst iranyito

FAKSZ ellenjegyzd
(Felel6s akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsado)

SZEREPKOR LEIRASA

eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil modositd
eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljrasra
jogosultsagot adni més felhasznaldknak nem tud.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald a kozbeszerzési eljarasban elindithat
eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kdzvetleniil modosité
eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas
felhasznaldknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

Ezzel a szerepkérrel csak FAKSZ felhasznald rendelkezhet, csak ezzel a
szerepkorrel lehet az eljarasi cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése
funkeidt inditani.

L. RESZ
Eves osszesitett kozbeszerzési terv

A jovéhagyott koltségvetési elSiranyzatok figyelembevételével legkésébb mércius 31. napjdig a
Képvisel-testiilet éves Osszesitett kozbeszerzési tervet fogad el az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé kdzbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathat6
okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor,
megadva a modositds indokat is.

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legaldbb 6t évig megdrzi. A kozbeszerzési terv nyilvanos.
Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
- amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartja honlapjan - kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az

elfogadast kovetden haladéktalanul.
A kozbeszerzési terv készitésével kapcsolatos felelésségi kordket a szabalyzat 2. szdmii

melléklete tartalmazza.

IV. RESZ, o
AKOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljardsok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a belsé ellendr
hataskorébe tartozik. Az ellenérzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasdra és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkdtésére,

modositasara és teljesitésére.

~ V.RESZ ]
ZARO RENDELKEZESEK
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1. Jelen 2016. feblual 5-én hatédlyba lépett, s 2018. aprilis 24-én, ill. 2019. szeptember 26-4n és
.. 27-én mddositott Kozbeszerzési Szabalyzat jelen valtozata 2020. szeptember

K6szegi.Zolta 1}1 né ch Ro1cs1k Renata
polgarmester . S jegyzd
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1. szamu melléklet:

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott

mint Dabas Véaros Onkormanyzata altal a .................... megnevezéssel kiirt kozbeszerzési
eljarasba bevont személy a Kozbeszerzésekrdl szélé 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt) 25. §
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy( kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvényben meghatarozott lizleti
titkot megbrzom, azt sem az eljaras befejezése el6tt, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy
tudomaséara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak és titoktartasi kotelezettség megszegésének
kovetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozat a jogkdvetkezmény ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajat keziileg, az
alulirott helyen és napon irtam alé.

Dabas, «oovviiii

............................................

alairas
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Feladat megnevezése

Felelos

. 2.S7AMU MELLEKLET: KOZBESZERZESI FELELOSSEGI REND

Hataridé

Dontéshozé

(i s fn . 1 . A Kozbeszerzési terv
Beszerzési igények felmérése €s " Adott éves koltségvetés  |., | g e
Jegyzd jévéhagyasaval a Képviselo-

Osszesitése, piacfelmérés

elfogadasdig

testiilet

Beszerzési igények 0sszesitése
(becsiilt érték meghatarozasa)

Koézbeszerzési szakértd
(bonyolito, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6
személy) sziikség szerint a
jegyz6 kozremitkodésével

Adott éves koltségvetés
elfogadasaig, illetve
felmertléskor

Eves Osszesitett Kdzbeszerzési
Terv elkészitése

jegyz6 elOkésziti, polgarmester
elterjeszti

targyév marcius 31-ig

Képvisel§-testiilet
legkés6bb marcius 31.
napjaig elfogadja a tervet

Eves Osszesitett Kozbeszerzési

Kozbeszerzési szakérto
(bonyolitod, kozbeszerzési

Terv médositisa &vkdzben szakértelemmel rendelkez6 felmertiléskor Képviselo-testiilet
szemeély) szlikség szerint a
jegyzé kozremiikodésével

Birél6 Bizottsag tagjainak

megvalasztésa (a konkreét

kozbeszerzési eljarasban a

énziigyi, jogi, kozbeszerzési és . 1 .
P Y1, JO8L, Polgérmester felmertiléskor Polgarmester

a kOzbeszerzés targya szerinti
szakmai szakértelemmel
rendelkezd személyek, illetve
egyeb tagok megvalasztisa)
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Feladat megnevezése Felelos Hataridé Déntéshozo
r 1 ipazz T eT Az éves Osszesitett Polgarmester va
11. Ajéanlati/Ajanlattételi, részvételi N . o  vagy
g s , Kozbeszerzési Tervben Keépviseld-testiilet a II.
felhivés és dokumentacio Polgarmester

jovahagyasa

meghatarozottak szerint,
illetve felmertiléskor

részben foglalt szabalyozas
szerint

. Eljarast megindit6 hirdetmény

kozzététele, vagy a felhivas
kozvetlen megkiildése

Kozbeszerzési szakértd

Az éves Osszesitett
Kozbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint,
illetve felmertiléskor

. Kiegészito tajékoztatas,

helyszini bejaras, konzultacid
lefolytatasa

Kozbeszerzési szakértd
koordindlja (a pénzigyi, jogi és
a kdzbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6
személy kozremiikodik)

Kbt.-ben meghatarozottak
szerint

Kozbeszerzési szakértd

14.

Ajanlati Dokumentécio (értve ez
alatt a Részvételi
Dokumentaciot is) rendelkezésre
bocsatésa

Jegyz0, vagy megbizas esetén
kozbeszerzési tandcsadod

a hirdetmény kozzétételétol
az ajanlati / részvételi
hatarid6 lejartig

15.

A www.kozbeszerzes.hu
honlapon (Kozbeszerzési
Hatosag altal tizemeltetett
adatbazisban), ill. az EKR-ben
gondoskodik az adott eljaras
vonatkozéasdban a Kbt.-ben
meghatarozott (43-45. §)
kotelezden kdzzéteendd
dokumentumok feltdltésérdl

Jegyz0, kdzbeszerzési szakértd
kodzremiikddésével

Folyamatosan, a Kbt.-ben
meghatarozottak szerint
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Feladat megnevezése

Felelos

Hatarido

Dontéshozo

21.

Ajénlatok hidnypoétlas utani
biralata (az ajanlat
érvényességerdl,
érvénytelenségérol sz6lo dontési
javaslat), értékelés, adott esetben
a Kbt. 69. § (4) bek. alapjan
benyujtott kizaro okok és
alkalmassag igazolasok
ellendérzése

Kozbeszerzési szakértd
koordinél és javaslatot készit (a
pénziigyi, jogi és a kozbeszerzés

targya szerinti szakértelemmel
rendelkez személy
kozremiikoddik)

felmertiléskor, figyelemmel
a Kbt-ben foglalt hataridék
betartasara

Biralo Bizottsag

22.

frasbeli szakvélemény, dontési
javaslat, birdlati lapok (ha ilyen
késziil), jegyzOkonyv
Osszeallitasa

Ko6zbeszerzési szakértd

Biralo Bizottsag dontését
kovetben haladéktalanul

Biralé Bizottsag

. Az ajanlatok, részvételi

jelentkezések érvényességérol,
ajanlattevd, részvételre
jelentkez6 kizéardsarol szolo
dontés, az eljarés, illetve
részvételi szakasz eredményét
megallapitd dontés meghozatala

eloterjesztést készit a
Ko6zbeszerzési szakértd

Képviselo-testiileti ilés
meghivojanak, anyagainak
kikiildési rendje szerint

Képviselo-testiilet

24.

Megkotott keretmegallapodas
alapjan a konkrét beszerzés
megvaldsitisa

eldterjesztést készit Jegyzd,
vagy a Kozbeszerzési szakértd

felmeriiléskor, figyelemmel
a Kbt-ben foglalt hataridék
betartdsara

Polgarmester
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Feladat megnevezése

Felelos

Hataridé

Déntéshozo

30. Ajanlatkérd képviselete
jogorvoslat esetén

Jogi és Kozbeszerzési szakértd

a Kbt.-ben meghatérozottak

szerint

31. Figyelemmel kiséri a szerzédés
teljesitését, szlikség esetén
dontést kezdeményez,
tajékoztatast ad a teljesitésrol

szakmailag illetékes vezetd,
sziikség szerint a kdzbeszerzesi
szakérté kozremikodésével

a teljesitési hataridd szerint

Polgarmester
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Dabas Vairos Onkorminyzatinak  Kozbeszerzési Szabilyzatidban
foglaltakat megismertem. Tudomaéasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran koételes vagyok betartatni.

Név Beosztas Alairis

Ballabasné T. Mara ligyintézo Dokt gt LJ T b il
Batb Gyorgyné ligyintézd oo e r
Bicskei Brigitta ligyintézo 2

° (0 Qq, @ﬂ/} W Hr A
Bleicher Marta tigyintézd M
Borbényi Krisztina ligyintézd t//? % (TZ

W Ule,
Buzas Istvan ligyintézd
\bv\Zo?\ T
Csonkané B. Piroska igyintézd T
C/'\,S\JLQ\S A JL/J{ R VBQSL\
Dr. Balint Bernadett aljegyzd
e ///('Z//(/ | //@ el

Csinos Viktoria tigyintézd

i e o
Dr. Erdélyi Zsolt tigyintézd %/% ’/”‘%L

g 7
Dr. Greské Judit tigyintézo | W }wcp/(/\j

Fehér Agnes ligymntézo Tvelods I\ ey

Fehérvan E lgyintézd ] "¢
ehérvari Eva Ugymtezo L’@M@U\ %\J
Gacsal Erzsébet osztalyvezetd %M M//

Gomola Nora Hennetta ligyintézo
Heli Istvan ligyintézo HOW \ 4 ﬁ a
Jelenekné Csernak Eva tigyintéz6 (\ ‘ o Q
/\,
Jelenik Maria téosztalyvezetd-
helyettes (™ / /

Jézsané Bardocz Imelda {igyintézo M S

(Cen il
Kalmanne Molitor Aniko Ugyintezo %, /CW / M[LL /Z | W
Kalmar Franciska iktatd

(/(D\(*\ v “""/U\"( Ca ' E\’-’







i

Kecskeméti Norbert ligyintézd /M,,
9 WA
Kosztolany Mark ligyintézo N %{%}&5
Krigel Vikt6ria ligyintéz6 L )
Markus Erika tigyintézo Q /’Q:/Mj
Meggyesné Zsadany: Edina ligyintézo 4 F. - C//\
| ¢4 L
Mészarosné Sz. Aranka {igyintézd (ﬁ/tﬂé\g:’
Molitor Arpad ligyintezo ' /g - %K
7y 2 -
Molnar Imre Balazs gépkocsivezetd [ / //L(( V
[ |
Mraz Lidia ligyintézo % P V/_ ”
J Rl Paaas O~
Nagy Bélane {igyintézo wa . k/(Q_ Ao
Nagy Viktoria ligyintézd - Ootee O
O ) Aode OO
Palinkas Balazs Benjamin {igyintézo Pitih e
Rigoné dr. Roicsik Renata jegyzd O 09\/‘5
— &
Szabb Zoltanné tigyintézo ; (‘;U \
Talapka Gabor osztalyvezetd oz
—
Talapka Tamas ligyintézo :
W
Toth Tamas ligyintézd L( e T
delsi \ S
Uny: Erzsébet ligyintézo ! bl
Vonnak Zsolt kozteriilet- S
feliigyeld L1
Q}g e LAY D/@m@ w\'\\\
SAOUNATS ZIer Thk i s =4 y
BELTAAY  EHESE Pro ol €
S ey
A — o —
MATE CAUVE  PAHIDL LEVATR  go. o, ddungd







